人事代理委托书
因本单位工作需要，拟自主聘用编外人员共      名（附《单位自主聘用人员基本情况表》），聘用时间自       年    月    日至
         年    6  月  30  日止，现委托人事处代办聘用合同的签订、薪酬支付、按照规定购买社会保险及住房公积金、人事档案的单位人事代理、入户、职称评审等工作。其涉及相关经费由单位从本部门                    费用中支付（个人应付部分除外），每满壹年结算一次，并同意由计财处统一划拨。
委托书有效期：       年     月    日至       年  6 月
 30 日止。
单位（签章）：
单位负责人（签字）：
年    月    日

附：《单位自主聘用人员基本情况表》及拟聘人员简历
